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Riadenie internej dokumentacie




Oddelenie vnutornych predpisov patri pod organizacny odbor Ministerstva obrany Slovenskej
republiky, ktore plni najma tieto tlohy:

- podiel’a sa na spracuvani koncepcnych materialov, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a spra-
cuva k nim stanoviska,

- spracuva navrhy internych predpisov vo svojej posobnosti,

- vykonava pravnu, legislativnotechnicku, terminologicku, jazykova a formalnu Upravu navrhov inter-
nych predpisov,

- vykondva metodicku ¢innost’ v oblasti pripravy, tvorby a vydavania internych predpisov,

- vedj€ centralnu evidenciu internych predpisov,

- vedie centralnu evidenciu metodickych pokynov,

- vydava Vestnik Ministerstva obrany Slovenskej republiky a koordinuje jeho obsah z vecnej a for-

alnej stranky.



Vyhladavanie internych predpisov je zabezpefené prostrednictvom intranetovej adresy v sekcii ,,Interné
predpisy*.

Smernica o internych predpisoch Ministerstva obrany Slovenskej republiky (d’alej len ,,smernica*) upravuje
celkovy postup pri tvorbe a internych predpisov az po ich vydanie vo Vestniku Ministerstva obrany Slovenske;j
republiky. Technické poziadavky na spracovanie navrhov internych predpisov st stanovené v prilohe smernice
(napriklad: typ a vel'kost’ pisma, okraje, rozlozenie strany, riadkovanie, delenie slov).

ym predpisom je:

a) sluzobny predpis hlavného velitel'a ozbrojenych sil Slovenskej republiky,
b) rozkaz prezidenta Slovenskej republiky,

c) sluzobny predpis hlavného sluzobného uradu,

slpzobny predpis ministra obrany Slovenskej republiky,

uzobny predpis sluzobného iradu ministerstvo,

luZobny predpis ministerstva,

nariadenie ministra obrany Slovenskej republiky,

smernica ministerstva.




Smernica sa obdobne pouziva aj na pripravu a tpravu

a) Stat(itu ministerstva,

b) Organiza¢ného poriadku ministerstva,

c¢) Organizacného poriadku generdlneho Stabu,

d) Sluzobného poriadku sluzobného tradu ministerstvo,

e) Pracovného poriadku ministerstva, generalneho Stabu a ozbrojenych sil Slovenskej republiky,
f) metodického pokynu ministra obrany Slovenskej republiky.

ipravu a upravu navrhu interného predpisu pouzivame prilohu €. 1 k Legislativnym pravidlam vlady
ej republiky.

Riadiaci funkciondr méze vo svojej posobnosti vydat’ metodické usmernenie/pokyn; na pripravu a Gpravu
todického usmernenia/pokynu sa smernica nevzt'ahuje, nakol’ko nepatria medzi interné predpisy. AvSak
ddelenie vnutornych predpisov vedie ich centrdlnu evidenciu pre skvalitnenie plnenia lloh Ministerstva obrany
lovenskej republiky na intranetovej stranke v sekcii ,,Metodické pokyny*.



Proces tvorby internej dokumentacie:

- navrh interného predpisu (dalej len ,,navrh*) spractuva prislusna organizatna zlozka (d’alej len ,,vecny
spracovatel*) v stlade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, s medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je
Slovenska republika viazana a v sulade s internymi predpismi Ministerstva obrany Slovenskej republiky,

-k navrhu uskuto¢ni vecny spracovatel’ pripomienkové konanie zverejnenim na intranetovej adrese spolu s do-

vodovou spravou,

. : , : _ : " , , :
po vyhodnoteni pripomienkoveho konania a po zapracovani pripomienok poziada vecny spracovatel oddelenie

zalfezpecena priprava tlaCovej predlohy, tlac a distribiicia v nadvidznosti na nadobudnutie G€¢innosti schvalen¢ho
igterného predpisu.

Sledovanie aktudlnosti internych predpisov za zabezpecuje pravidelne organizaénymi zlozkami ako gestormi
ernych predpisov vo svojej posobnosti, oddelenim internych predpisov pri pravnej a legislativnotechnicke;j
rave a raz za 5 rokov pri celkovej kontrole posudenia aktualnosti internych predpisov.



DAKUJEM ZA POZORNOST



