URAD PRE NORMALIZACIU,
METROLOGIU A SKUSOBNICTVO
SLOVENSKEJ REPUBLIKY

CAF CENTRUM

ONLINE KONFERENCIA K RIADENIU INTERNEJ DOKUMENTACIE

ZajtrajSie ,,preco?“ ma dnes svoju odpoved’ v dokumentacii.

Kedy? Kde? Pre koho?
20.06.2025 online organizacie verejnej spravy

Kracéové obsahové zameranie konferencie:

O O O O O O O

08.45-09.00
09.00 - 09.15

09.15 - 09.45

09.45-10.15

10.15-10.45

10.45-11.15

11.15-12.00

garant (organiza¢ny Utvar) zodpovedny za internii dokumentéciu a jeho kli¢ové zodpovednosti,

pouzivatelské rozhranie internej dokumentacie (vyhladavanie internej dokumentécie zamestnancami),

typy internych riadiacich aktov v organizacii (napr. smernica, rozhodnutie, poriadok, metodicky postup a pod.),

interny riadiaci akt upravujuci pravidla tvorby a vydavania internej dokumentéacie,

klucové formalne nalezitosti internej dokumentacie (Standardizované pravidla na pismo, Cislovanie, identifikatory a pod.),
proces tvorby internej dokumentacie (tvorba, pripomienkové konanie, schvalovanie, oboznamovanie, zverejnenie a pod.),
sledovanie aktualnosti internej dokumentécie a proces oboznamovania zamestnancov s internou dokumentaciou.

PROGRAM

Prihlasovanie ucastnikov
Otvorenie konferencie )
Anna Budiakova, riaditelka odboru kvality a projektového riadenia, UNMS SR

Riadenie internej dokumentacie v MINISTERSTVE OBRANY SR
Mgr. Darina Mogrovics, vedtca oddelenia vnutornych predpisov, organizacny odbor

Riadenie internej dokumentacie v URADE PRE NORMALIZACIU, METROLOGIU A SKUSOBNICTVO SR
Ing. Katarina VereSova, manaZérka ISM, odbor kvality a projektového riadenia

Riadenie internej dokumentacie v SLOVENSKEJ NARODNEJ KNIZNICI
Mgr. Martin Hufka, metodik modelu CAF, kancelaria generalneho riaditela

Riadenie internej dokumentacie v MESTSKOM URADE ZILINA )
Ing. Lenka Tomanickova, PhD., vedtica organizacného oddelenia, Odbor vnitornej organizacie a spravy MsU

Diskusia a zaver




